Kozbeszerzési szabalyzat

1. Bevezetés

Tiszadlp&r Nagykozségi Onkorményzat Képvisdd Testilete a kozpénzek ésszerii
felhaszndlésa étlathatésaganak és széles korii nyilvanos ellendérizhetéségének megteremtése,
tovdbba a kozbeszerzések sordn a verseny tisztasdganak biztositasa érdekében a
kozbeszerzésekrol szol6 2003. évi CXXIX. térvény (tovébbiakban: Kbt) 6.8 (1)
bekezdésében meghatarozott kotelezettségének eleget téve a kozbeszerzés eljarasok
elokészitésével, |efolytatasaval kapesolatos tevékenysegrol, valamint a felel6ssegi rendrél az
alabbi szabdlyzatot alkotja:

I1. A szabalyzat hatalva ala tartozé beszerzések

A szabédlyzat hatdlya ala tartozik Tiszaalpar Nagykozségi Onkormanyzat és intézményel,
valamint a Képviselétestilet Hivatala (tovabbiakban: Hivatal) minden olyan arubeszerzése,
épitési beruhazésa, épitési koncesszidja, szolgaltatds megrendel ése, szolgaltatasi koncesszidja,
tervpayazata, amelynek értéke a kdzbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a Kbt-
ben, illetve a koltségvetési térvényben meghatérozott értékhatarokat.

IIL Altalanos szabalyok

1. Ertelmezd rendelkezések
A Szabalyzat a Kbt. fogalmait hasznélja.

A szabalyzathan nem szabdlyozott kérdések tekintetében a Kbt. és a vonatkozo jogszabayok
rendelkezési iranyadoak.

2. A kbzbeszerzési eljaras dokumentéasa
a) A kozbeszerzes eljarasokat — annak elokészitésétol az eljaras alapjan kotott szerzédés
teljesitéséig terjedéen — irésban kell dokumentalni.

b.) A kozbeszerzés eljaras elokészitésével, lefolytatasaval és a szerzédés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kOzbeszerzési eljaras lezéarulasatol, illetsleg a
szerzodes teljesitésatol szamitott ¢t évig meg kell 6rizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvodati ejéras indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de legaldbb az emlitett 6t
évig kell megérizni.

c) Ahol a Kbt. az ganlatkéré honlapjan vald kozzétételt ir €6, a honlapon a
dokumentumoknak az iratmegérzés idejének végéig folyamatosan el érhetének kell lennie.

d.) A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos dokumentalas szabdyszeriisegéért, és az iratok
megorzéseért ajegyzo afelelés.



3. Az gidnlatkéré nevében eljaré és az eljarasba bevont személyekkel, szervezetekkel
kapcsolatos szabdl yok

Ajanlatkéré Kbt. 8.8. (3) bekezdése szerint Bira Obizottsagot hoz étre.
A Birélobizottsag allando tagjai:

1. Jegyzo,

2. Polgarmesteri Hivatal miiszaki igyintézoi, ésa

3. Polgarmesteri Hivatal pénzigyi csoportvezetdi munkakort
4. Polgdrmesteri Hivatal vagyongazdalkodasi munkakort
ellato dolgozoi.

Osszeférhetetlenség esetén az érintett bizottsagi tag helyére, vagy ha a kdzbeszerzés térgya
miatt tovabbi tag részvétel e szilkséges, a polgarmester jogosult bizottsagi tagot kijel6Ini.

IV. A kozbeszerzési eljarasok tervezése, elozetes Tajékoztatas, statisztikai 0sszegezés

1. K6zbeszerzési terv

a.) Az adott évre tervezett kozbeszerzésekrol dprilis 15. napjaig éves dsszesitett kozbeszerzési
tervet kell késziteni.

b.) A kdzbeszerzési tervet legalabb 6t évig meg kell 6rizni.
c.) A kdzbeszerzési terv nyilvanos.

d.) A kdzbeszerzés terv nem vonja maga utdn az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo
eljarés | efolytatasanak kotel ezettseget.

e.) A kdzbeszerzés tervben nem szereplé kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest
maodositott kozbeszerzésre vonatkozé eljaras is lefolytathatod, ha elére nem lathatd okbdl
el6dllt kozbeszerzési igény vagy egyéb vatozas merilt fel. Ezekben az esetekben a
kdzbeszerzés tervet médositani kell az igény vagy egyéb valtozas felmeril ésekor, megadva a
maodositas indokat is.

2. Eves statisztikai 6sszegzés

Az éves beszerzésekrol éves statisztikai Osszegezest kell késziteni, amelyet legkésébb a
targyévet koveté év mgjus 31. napjaig kell megkildeni a Kozbeszerzések Tanacsanak.

V. Az eljarasba bevont személyek, szervezetek

1. Képvisels-testiilet
Feladatai:

a) a targyévben megvalositandd beszerzések pénzigyi fedezetének a koltségvetés
rendeletben val0 meghatérozasa, valamint tobb évet érintd beszerzés esetén a kovetkezo
évekre sz0l 6 kotel ezettségvallalés,

b.) akozbeszerzés eljaras meginditasanak elrendelése,
c.) ejérast megindito felhivas jovahagyasa,
d.) eljarést lezar6 dontés meghozatala.



2. Polgarmester
Feladatai:
a.) argjanlatok kérése a becsiilt érték meghatérozasa céljabdl,

b.) a kozbeszerzési eljaras lebonyolitéjanak és miiszaki ellenérének kivélasztasa, az erre
vonatozO megbizasi szerzédés alairasa, hivatalos kdzbeszerzes tanacsadd igenybevétele (a
Kbt. 9.8- 11.8 figyelembe vételével),

c.) A Bird 6 Bizottsdg javaslata alapjan a kozbeszerzési dokumentéci6 jovahagyésa,

d.) akozbeszerzés eljaras lefolytatésdhoz szilkséges tervezési, tervezoi miivezetési, valamint
megbizas szerzédések aléirasa,

e) aJegyz6 dta elokészitett, thrgyévi kdzbeszerzési terv jovéhagyasa, valamint ajovéhagyott
kdzbeszerzési terv szilkkség szerinti modositasa a Kbt. 5. (4) bekezdése szerint,

f.) aKbt. 16.8-a szerinti éves statisztikai 6sszegezés jovahagyéasa,
0.) akozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodés alairésa,

h.) jogorvodati eljards esetén az észrevételek, a Kozbeszerzéss Dontébizottsgnak, a
birosadgnak cimzett dokumentumok alairasa,

i.) jogorvoslati eljards esetén az Onkormanyzatot képvisels személy kijeldlése és
meghatal mazésa.

3. z6

Feladatai:

a.) akozbeszerzési igény, aszerzédés stratégia, afinanszirozasi feltételek megfogal mazasa,
b.) arészvételi/ganlati felhivashoz sziikséges dokumentacio elkészittetése,

c.) kozremitkbdés a helyszini szemle |ebonyolitasaban,

d.) az gjanlatok elbiralasdhoz szilkséges Osszehasonlité szamitasok elkészitése,

e.) kozremiitkbdés az eredményhirdetés |ebonyolitasaban;

f.) akozbeszerzés eljarés alapjan megkotends szerzédesek elokészitése,

g) jogorvodati eljaras sorén az észrevételek, a Kozbeszerzés DoOntobizottsagnak, a
birdsagnak cimzett dokumentumok el 6készitése,

h.) a Kbt. 16.8-a szerinti éves statisztikai Osszegezés elkészitése, és jovéhagyasat kovetd
megkuldése a K 6zbeszerzések Tanacsanak,

i.) a Kbt. 42.8-a szerinti el6zetes Osszesitett t§ékoztatd elkészitése, és jovahagyasat kovetod
megkildése a Kdzbeszerzések Tanacsanak,

j.) kbzbeszerzési terv, valamint az elfogadott kozbeszerzési terv médositésainak el 6készitése,
k.) javadat a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitjanak és miiszaki ellenérének kivalasztasara, az
erre vonatozo meghizési szerzédések elokészitése,

|.) a kozbeszerzési eljdrasban az ganlatkéré nevében eljaro, vagy az eljarasba bevont
személyek dsszeférhetetlenségének vizsgélata,

m.) hivatalos kdzbeszerzési tanacsadd igénybevételére valo javadattétel (a Kbt. 9.8- 11.8
figyelembe vételével).



n.) a térgyévi kozbeszerzési terv nyilvanossdganak, valamint legaldbb o6t évig vao
megorzésenek biztositésa,

0.) a kbzbeszerzés eljaras soran a nyilvanossag biztositdsa. Ennek keretében kilonbdsen a
Kbt-ben meghatérozott kzzétételi kotel ezettségek teljesitése.

4. Birao Bizottsag
Feladatai:
a.) dontés a kozbeszerzési eljéras |efolytatasanak menetérdl, az eljaras fajtgaral,

b.) az eljarast megindité felhivas és dokumentacio tartalmanak osszedllitésa,
c.) kozremitkodés arészvételi jelentkezések és az gjanlatok felbontasaban,
d.) az értékelési eljarés | efolytatasa,

e.) dontés javadat és szakvélemény készitése a Képviselo-testilet részére az eljarast, vagy
eljarési szakaszt lezar6 hatarozat meghozataldhoz a részvételi jelentkezések, ajanlatok
felbontésétdl szamitott 15, épitési beruhazés esetén 45 napon bell,

f.) az értékelés eljéras soran hidnypotlas, illetve indokol dskérés elrendel ése, értékel ése,
g.) aKbt. 88. szerinti érvenytelenseg megallapitasa.

5. Az eljarasban részt vevd személyek felel 6ssége

a) A Képvisel-testilet felel minden, a kozbeszerzés eljaras folyaman hozott eljarast, illetve
gljarés szakaszt lezérd hatarozatért, valamint a szabdlyzatban foglalt feladatai Kbt-nek és a
vonatkoz6 jogszabalyoknak megfelel teljesitéséért.

b.) A Polgamester felel a kozbeszerzés ejaras lefolytatasahoz szilkséges, vaamint a
kozbeszerzés eljaras alapjan megkdtott szerzodés torvényességéért, valamint a szabdyzatban
foglalt feladatai Kbt-nek és a vonatkozo jogszabdyoknak megfelelé teljesitéséert.

c.) A Biraobizottsag tagjai egyetemlegesen felelnek a Kbt. és a Szabdlyzatban meghatarozott
€S egyetértd szavazatukkal tadmogatott bizottsagi hatarozat, valamint dontési javaslat és
szakvélemeény torvényességéért, valamint a bizottsag szabdlyzatban foglalt feladatai Kbt-nek
és avonatkozo jogszabalyoknak megfelel6 teljesitéséért.

d.) A kozbeszerzési eljarasban megbizott |ebonyolitokeént, illetve miszaki ellendrkeént
kozremikods személy/szervezet felel minden olyan dontésért, intézkedésért, mulasztasert,
illetve az abbdl szdrmazd kar, koltség, birsdg megfizetéséért, amely a megbizés
szerz6désében meghatarozott feladatok nem szerzédés szerinti teljesitése, illetve ajogszabdlyi
eldirasok be nem tartasa folytan keletkezik.

e) A jegyz6 felelés feladatainak a szabalyzatban foglaltaknak, valamint Kbt-nek és a
vonatkozd jogszaba yoknak megfelel6 teljesitéséért.



VI. A kozbeszerzési eljarasok lefolvtatasanak rendje

1. Az eljarés el6készitésére vonatkozg szabalyok

a) A kozbeszerzési eljarés elokészitése soran az agjanlatkéré nevében a Polgarmesternek
gondoskodni kell az adott kdzbeszerzési eljards megkezdéséhez szilkséges cselekmények
elvégzésé&rdl, igy kilondsen az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos

- helyzet felmérésrol,

- piacfelmérésrol,

- akozbeszerzés becsiilt értekének felméréserdl,

- az eljarést megindito felhivas és a dokumentacio elkészitésérol.

b.) A kozbeszerzési eljéras el6késztése sorén a kdzbeszerzési eljarast megindito felhivés és
dokumentécié elokészitéséért a jegyz6 tartozik felelésséggel, jovahagyasukrdl - a

Birdldbizottsag javadata alapjan - a felhivas esetében a Képvisel 6-testiilet, a dokumentacio
esetében pedig a polgarmester dont.

2. Az eljaréds meginditasa

a) A Kkozbeszerzés eljarast meginditdé (meghirdetd) hirdetmény, felhivas végleges
szovegenek elkészitésérsl, annak kozzététel &l ajegyz6 gondoskodik.

b) A jegyzd az ejarast meginditd hirdetmény jogszeriisegét, egyetértése esetén,
ellenjegyzésével igazolja.

c.) Amennyiben az eljaréas bonyolitasdba Iebonyolitd, illetve hivatalos kdzbeszerzési
tanacsado keriilt bevonasra, az eljarast meginditd hirdetmeényt, egyet értése esetén a bonyolito,
illetve hivatal os ktzbeszerzési tanacsado jegyzi ellen.

d.) Amennyiben a jegyzé, bonyolitd, illetve hivatalos kdzbeszerzési tanacsadd a felhivast
jogszabalysértésre hivatkozva nem jegyzi €ellen, a Biraldbizottség, illetve a K épviselé-testiilet
afelhivas tartalmat koteles ismételten megtargyalni. Ellenjegyzés nélkil az eljarast meginditd
felhivas nem adhato fel.

e) A Kbt.-ben meghatérozott esetekben alkalmazott hirdetmény nélklli targyalésos eljarés
meginditasa esetén az gjanlattételi felhivas kozvetlen megkuldésérdl is ajegyz6 gondoskodik.

3. A dokumentécié

a) Az géanlatkér6 nevében a jegyz6é gondoskodik a dokumentécio elkészittetésérol és
rendelkezésre allasaral.

b.) Az gjanlatkér6 nevében a Bird 6 Bizottsag javaslatara a Képvisel 6-testiilet dont arrdl, hogy
az eljarést megindité hirdetményben, felhivasban eléirja-e az adott kdzbeszerzési eljérasban
vald részvétel feltételeként az gjanlatkéré dokumentécié megvasarlasara, illetve atvételére
vonatkozé kotel ezést,

c.) Amennyiben a kozbeszerzés eljarést a két szakaszbdl allo6 eljards szabdya szerint kell
lefolytatni, a részvételi dokumentécidra az a.) és b.) pontban meghatarozott szabalyokat,
valamint a Kbt.-ben foglalt szabdyokat kell értelemszeriien alkalmazni.



4. Kiegészits téjékoztatés

a.) Ha a kozbeszerzés eljaras soran az gjanlattevé tovabbi irasbeli, kiegészito tajékoztatast
kér, atdékoztatds megadasardl ajegyzének kell gondoskodnia.

b.) A tékoztatss adas feladatok elldtésaba bevonhatd a Birdl Obizottsag és kilsé szakértd is.
c.) Ha a kdzbeszerzés eljaras soran kiegészité tajekoztatast konzultacié formgdban adnak, a
jegyzének gondoskodnia kell arrdl, hogy akonzultaciordl jegyzokonyv késziljon.

d.) Az elkésziilt jegyzokonyvek érintetteknek valé megklldéséért szintén a jegyzo tartozik
felelosseggel. (A jegyz6 e tevékenységébe szintén bevonhatja a Biral Obizottsagot és a kilsd
szakértot.)

e) Ha adott kozbeszerzés vonatkozasaban a jogszabdlyok az a) — d.) pontokon tuli
tgjékoztatast (kilonbozo leirasok ismertetését) irnak el6, akkor e kotelezettség teljesitéséért
val6 felelésség a jegyzét terheli.(E kotelezettség teljesitésébe a BirdlObizottsag tagjai és a
kilst szakérték bevonhatdak.)

f.) Amennyiben a ktzbeszerzés eljérast a két szakaszbdl alo6 eljaras szabalyai szerint kell
lefolytatni, az eljaras részvételi szakaszdban a kiegészito tgékoztatasra az a.) — e.) pontokban
meghatarozott szabdyokat, valamint a Kbt-ben foglalt szabalyokat kell értelemszeriien
alkalmazni.

5. A birdati szempontok meghatérozasa

a) Az ganlatok birdlati szempontja a legalacsonyabb Osszegii €llenszolgéltatés, vagy az
Osszességében legel 6nydsebb gjanlat kivdlasztasa lehet.

b.) A birdlati szempontot a Biral 6bizottsag javas atara a K épvisel6-testiilet hatarozza meg.

c.) Az Osszességében legel 6nydsebb ajanlat biralati szempont alkal mazésa esetén a K épviselé-
testllet kozbeszerzési eljarésonként hatarozza meg a kdvetkezoket:
1. az Osszessegében legel 6nydsebb gjanlat megitél ésére szolgal 6 részszempontokat,
2. részszempontonként az azok sllyat meghat&rozdé - a részszempont tényleges
jelentéségével aranyban all6 — stlyszamot,
d.) Az Osszessegében legelénytsebb gjanlat birdati szempont alkalmazasa esetén a Polgéar-
mester eljaradsonként hatérozza meg a kovetkezoket:

1. az ganlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhato
pontszam alsb és fels) hatardt, mely minden részszempont esetében azonos,

2. azt a modszert (modszereket), amellyel megadja— a 1. pont szerinti — ponthatarok
koz6tti pontszamot.

6. Ajanlati biztositék

A Képviselo-testilet kozbeszerzésenként, — a Kbt. keretein belll — legkéssbb a hirdetmeény
jévahagyéasakor dont arrdl, hogy az eljérasban val6 részvétel feltétel éll meghatarozzae

- az gjanlati biztositék adasat, illetve

- ha az gjanlati biztositék kikotése mellett dontott, akkor az gjanlati biztositék teljesitését
milyen 6sszegben kéri.




7. Az ajdnlatok felbontésa

a.) Az ganlatokat az €lére meghatérozott idépontban, a Kbt-ben foglaltaknak megfelel6en, a
polgarmester bontja fel. Akaddlyoztatasa esetén a polgarmester koteles helyettesitéséerol
gondoskodni.

b.) A felbontaskor ajegyz6konyv készitésérsl ajegyzonek kell gondoskodnia.

c.) A jegyzokonyvek érintetteknek val6 megkildése szintén ajegyzé feladata.

d.) Amennyiben a kdzbeszerzés eljarést a két szakaszbdl allo eljéras szabdyai szerint kell
lefolytatni, az eljaras részvételi szakaszaban a részvételi jelentkezések benyljtéséra és
felbontasara a 7. pontban meghatarozott szabdyokat, valamint a Kbt-ben foglalt szabalyokat
kell értelemszeriien akamazni.

8. Az gjanlatok elbirdlasa

a) géanlatok elbirdlasa sorén a Birddbizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javadlatot
készit az 6nkormanyzat, mint ganlatkéré nevében a kdzbeszerzési eljérast lezard dontést
meghozd K épvisel6-testillet részére.

b.) A Birddbizottsag az a.) pontban foglalt feladatai ellétésa soran:

- vizsgdlja az gjénlatok felhivasban, dokumentacioban és jogszabalyban elgirt feltételeknek
val6 megfelel6ségét,

- attekinti, hogy mely gjanlattevok ganlata érvenytelen,

- ellenérzi, hogy van-e olyan gjanlattevs, akit/amelyet ki kell zarni az eljarasbol.

c.) A Biraldbizottsag koteles az elére meghatérozott birdlati szempontok alapjan elvégezni a
birdatot.

d) A Képvisalo-testilet Ulésére a Birddbizottsag atal elvégzett birdat, valamint a
szakvélemény alapjan ajegyzo készit el 6terjesztést.

e) Eredménytelen eljards esetén az eredménytelen eljarassal kapcsolatos feladatok
végrehajtasaért ajegyzo tartozik felelésseggel.

9. Két szakaszbdl allé eljérés

a) Amennyiben a kdzbeszerzési eljarast a két szakaszbdl alo eljaras szabalyai szerint kell
lefolytatni, az eljéras részvételi szakaszaban a részvételi jelentkezések elbirdlasa elokészitéset
aBira dbizottsag végzi.

b.) Amennyiben a ké& szakaszbol allo kozbeszerzési eljards soran a részveételi szakasz
eredmeényes volt, az érvényes részvételi jelentkezést benyUjtod résztvevok szamara meg kell
kildeni az ajanlattételi felhivast. Az ajanlattételi felhivas megklldéséért ajegyzo afelelds.

c.) Eredménytelen részvételi eljaras esetén az eredménytelen eljarassal kapcsolatos feladatok
végrehajtasaert ajegyzo tartozik felelésseggel.

/////

A Kbt. eléirasa alapjan gondoskodni kell a kbzbeszerzés eljarés, két szakaszbdl alo ejéras
esetén a részvételi szakasz eredményhirdetéserdl. A feladatok ellataséért a jegyzé afelelés a
K épviselé-testiilet dontése alapjan.



11. A szerz6dés megkotése

Amennyiben a kozbeszerzési eljéras eredményes volt, azaz van az eljarasnak nyertese, akkor
azzal jogosult a polgarmester szerzédést kotni.

VIL. Jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok
Az eljarasraa Kbt. Hetedik részében, valamint a Szabalyzatban foglaltak az iranyaddak.

VIII. A kozbeszerzési eljaras belso ellenorzési rendje

A jegyzd, - mint a folyamatba épitett el6zetes és utdlagos vezetdi ellendrzésat felelés
személy koteles az oOnkormanyzat vonatkozasaban a kozbeszerzéshez is kapcsolddva
gondoskodni abelss ellendrzési rendszer kiépitéserdl és fejlesztésérol.

IX. A Hivatal beszerzései

A Polgarmesteri Hivatal beszerzéseire ajelen szabalyzat rendelkezései iranyaddak.

X. Intézményi beszerzések

1. Az dnkorményza éatal alapitott ésiranyitott, 6ndlléan mikddo és gazdakodd koltségvetési
szervként mitkddo intézmeények a Kbt. hatdlya ala tartozd beszerzéseit 6nall6an bonyolitjak, a
kozbeszerzési eljarast lez&r6 dontést az intézmény vezetje az dtala - a Kbt. 8.8 (3)
bekezdése. alapjan — |étrehozott biral 6 bizottsag szakvéleménye és dontési javasata alapjan
hozza meg.

2. Az intézmény a kozbeszerzési eljardsok elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatos
tevékenységérsl, valamint a felelésségi rendrél - e szabdlyzatta 6Gsszhangban - belsd
szabdlyzatot akot.

XI. A szabalyzat hatilybalépése
A szabalyzat-modosités a Keépvisel6-testiilet jovahagyasanak a napjan 1ép hatdyba. A
szabalyzatot a hatalyba |épése utén indult kdzbeszerzés eljérasokban kell alkalmazni.

Tiszaalpér, 2009. majus 14.

Bodor Ferenc s.k dr. Menyhért Anett s.k.
pol garmester jegyzé

Jovahagyva: 51/2009.(V.14.)Kth. sz. hatarozattal.
Tiszaalpar, 2009. majus 18.

dr. Menyhért Anett
jegyzé






